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Nr postgpowania: MODR 15/2010

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw szkolen organizowanych przez
Mazowiecki Osrodek Doradztwa Rolniczego w Warszawie.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwient Publicznych (t. j. Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

o warto$ci zamowienia ponizej 125.000 EURO

Zataczniki (1 — 6)

- Zatacznik nr la: szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

- Zatacznik nr 1b: szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia — zakres rzeczowy poszczegdlnych czesci
zamowienia

- Zatacznik nr 2: oSwiadczenie Wykonawcy zgodne z art. 22 ust.l pkt. 1-3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

- Zatacznik nr 3: oswiadczenie Wykonawcy zgodne z art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy Prawo zaméwied
publicznych

- Zatacznik nr 4: wykaz wykonanych lub wykonywanych prze Wykonawce ustug cateringowych w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielnie zaméwienia publicznego

- Zatacznik nr 5: wypelniony Scisle wg wskazéwek Zamawiajacego formularz ofertowy (oferta)

- Zatacznik nr 6: projekt umowy
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Rozdziat I: Informacje ogélne

1.1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Mazowiecki O$rodek Doradztwa Rolniczego w Warszawie,
ul. Czeresniowa 98, 02-456 Warszawa;
adres strony internetowej: www.modr.mazowsze.pl

adres poczty elektronicznej: sekretariat@modr.mazowsze.pl
godziny urzedowania 7.00-15.00

tel. (022) 571-61-00, fax. (022) 571-61-01

1.2 Tryb udzielenia zamoéwienia

Postgpowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego. Podstawa prawna udzielenia
zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759), zwanej dalej ,,ustawa”.

1.2.1. Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

a. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

b. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich mozna zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty moga by¢ skladane
(Dz. U. Nr 226 poz. 1817).

c. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie $redniego kursu ztotego
stosunku do Euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. nr 224,

poz. 1796).

Rozdziat II: Opis przedmiotu zamoéwienia
2.1 Nazwa przedmiotu zamoéwienia

2.1.1  Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow szkolen organizowanych
przez Mazowiecki Osrodek Doradztwa Rolniczego w Warszawie.
2.1.2  Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1a do SIWZ.
2.1.3 W ramach zaméwienia Wykonaweca jest zobowiazany do:
a) przygotowania, dowozu i podania zamawianych positkéw 1 artykutéw spozywezych,
b) §$wiadczenia uslug cateringowych wylacznie przy uzyciu produktow spelniajacych normy jakosci
produktéw spozywezych,
¢) dostaw w odpowiednich, czystych pojemnikach, zapewniajacych zabezpieczenie przedmiotu dostawy
przed wplywem jakichkolwick szkodliwych czynnikéw,
d) przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania 1 przygotowywania artykutow
spozywczych, m.in. ustawy z dnia 25.08.20006 r. o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171,
poz. 1125, z zm.).

2.2 Wspolny stownik zamoéwien (CPV)
Ustugi dostarczania positkéw: 55520000-1.
2.3 Znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego

MODR 15/2010

2.4 Oferty czgsciowe oraz wariantowe

2.4.1. Wykonawca winien zapoznaé si¢ z niniejszq Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwang dalej
SIWZ przed przystapieniem do sporzadzenia oferty.
2.4.2 Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych. Zakres rzeczowy poszczegélnych czesci zamdwienia
okresla Zatacznik nr 1b do SIWZ.
3



243

244
2.4.5
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Zamawiajacy moze zlozy¢ oferte na jedng cze$¢ zamowienia, kilka cze$ci zamowienia lub cato$é przedmiotu
zamowienia.

Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie UMoOwy ramowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukgeji elektronicznej do wyboru najkorzystniejszej oferty.

2.5 Zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwienia uzupelniajacego, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 7 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2.6 Wymagania stawiane Wykonawcy

2.6.1

2.6.2
2.6.3

2.6.4

2.6.5

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodno$é z warunkami technicznymi i jako§ciowymi opisanymi
dla przedmiotu zaméwienia.

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigza umowy.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane beda przez Zamawiajacego z
ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

Okreslenie przez Wykonawce telefondéw kontaktowych i numeréw fakséw oraz innych ustalent niezbednych
dla sprawnego i terminowego wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas wykonywania
przedmiotu zaméwienia.

2.7 Termin wykonania Zamoéwienia

2.7.1

2.7.2

Zamobwienie bedzie zrealizowane w terminie od 11.10.2010 r. do 15.04.2011 r. zgodnie z terminami szkolen
okreslonymi przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy w terminie nie krétszym niz 14 dni przed planowanym szkoleniem bedzie informowal
Wykonawce o dokladnym terminie i miejscu szkolenia, a wigc o terminie i miejscu $wiadczenia ustug
objetych zamdwieniem.

Rozdzial III: Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow

3.1.
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3.1.4
3.1.5
3.2

3.2.1
3.2.2
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3.2.4

O udzielenie zamo6wienie moga ubiegac sie Wykonawcy potwierdzajacy spelnienie warunkow:

. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja

obowiazek posiadania takich uprawnien;

posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia, t.j. wykonali (lub wykonuja) w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 3 zamoéwienia odpowiadajace swoim rodzajem i
zakresem przedmiotowi zamoéwienia;

znajdujq, si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia;

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

Z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy:

nie spelniaja warunkéw udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne z art. 22 ustawy Prawo zamdwien
publicznych;

podlegaja wykluczeniu z postegpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych;
wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego postepowania, lub
postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci chyba, ze
udzial tych Wykonawcéw w postgpowaniu nie utrudnia uczciwej konkurencji;

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowania;



3.2.5 nie zlozyli o§wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych

3.3

spetnianie tych warunkéw lub zlozone dokumenty zawieraja bledy z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

3.3.1 jest niezgodna z ustaws;
3.3.2 jej tre§¢ nie odpowiada treSci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zaméwien

publicznych;

333 jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji;

3.3.4 zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;
3.3.5 zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
3.3.6 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omytki, o

ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamoéwieni publicznych;

3.3.7 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw.

3.4

3.5

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postegpowaniu dokonana bedzie zgodnie z formut
¢ ¢ g s
»Spetnia-nie spetnia" na podstawie zfozonych przez Wykonawce o§wiadczen i dokumentéw.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia ( art. 26
ust. 2b ustawy Prawo zaméwien publicznych).

3.6 Uzupetnienie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.

3.6.1 Brak dokumentéw lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez zlozenie ich w

niewlasciwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy.

3.6.2 Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktoérzy w okreslonym terminie

nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie.

3.6.3 Zamawiajacy moze zadaé w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnienn dotyczacych wszelkich

przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub o§wiadczen.

Rozdzial IV: Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyc
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

4.1 W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

4.1.
.2 wykaz wykonanych (lub wykonywanych) w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o

4.1

ustawy nalezy przedlozyé:
1 o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2 do SIWZ);

udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 3
zamoéwienn odpowiadajacych swoim rodzajem 1 zakresem przedmiotowi zaméwienia, z podaniem ich
warto$ci, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zaltaczonymi dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi
te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie (zatacznik nr 4 do SIWZ).



4.2 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy,
nalezy przedlozy¢:

4.2.1 o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 3 do SIWZ);

4.2.2 aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

4.3 Dokumenty podmiotéow zagranicznych

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedklada:

- dokument wystawiony w  kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesi¢cy przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert.

Rozdziat V: Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdziat VI: Sposéb porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

6.1 Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie (art.38). W celu
sprawnego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy proponuje
Wykonawcy biezace §ledzenie strony internetowej Zamawiajacego.

6.2 W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja:

" pisemnie na adres: Mazowiecki O$rodek Doradztwa Rolniczego w Warszawie, 02-456 Warszawa, ul.
Czeres$niowa 98;

= faksem na numer (022) 571-61-01 lub

= drogga elektroniczna na adres poczty elektronicznej.

6.3 W przypadku o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien lub informacji przekazywanych faksem uwaza si¢ za ztozone
w terminie, jezeli ich tre§¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu. W przypadku przekazywania
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie
drugiej zobowiazana jest niezwloczne potwierdzi¢ fakt ich otrzymania (art. 27 ust. 2 ustawy).

6.4 Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami sa;:

a) Cezary Pejas — tel. (022) 571-61-00 wew. 105;
b) Dariusz Gotab — tel. (022) 571-61-00 wew. 140.

6.5 Osobami uprawnionymi do potwierdzania otrzymania os$wiadczen, wnioskow, zawiadomieri oraz innych
informacji przekazanych przez Wykonawcéw sa:

a) Cezary Pejas — tel. (022) 571-61-00 wew. 105;
b) Dariusz Gotab — tel. (022) 571-61-00 wew. 140.

6.6 Wykonawca moze zwracaé si¢ o wyjadnienia treSci SIWZ, kierujac swoje zapytania do Zamawiajacego, ze
wskazaniem imienia i nazwiska osoby uprawnionej do kontaktéw z Wykonawcami. Zapytania winny by¢
skladane w sposob okreslony w pkt 6.1.

6.7 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania dotyczace tresci SIWZ pod warunkiem, ze
zapytanie wplynie do Zamawiajacego nie p6zniej niz na 2 dni przed terminem skladania ofert.

6.8 Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami beda zamieszczane na stronie internetowej http://www.modr.mazowsze.pl.

6.9 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze
zmodyfikowac tre§¢ SIWZ a:

a) dokonana modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
doreczono SIWZ oraz dodatkowo zamiesci na stronie internetowej: http:/ /www.modr.mazowsze.pl;

b) Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach;



¢) o przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
poprzez zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej: http://www.modr.mazowsze.pl.
7.0 Wszelkie wyjasnienia 1 modyfikacje, w tym zmiany terminéw stajq si¢ integralng czeScia specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia 1 sa wigzace dla Zamawiajacego i Wykonawcdw.

Rozdziat VII: Terminy zwiazania oferta

8.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertq przez okres 30 dni.
8.2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat VIII: Opis sposobu przygotowania oferty
8.1 Przygotowanie ofert

8.1.1. Oferta (formularz oferty) wraz z zalaczonymi dokumentami, oswiadczeniami itd. musi by¢ sporzadzona z
zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
atramentem oraz podpisana przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ uzycia zwrotéw obcojezycznych w ofercie, o ile s3 nazwami wlasnymi lub nie posiadaja
powszechnie uzywanego odpowiednika w jezyku polskim.

8.1.2 Jezeli z zalaczonych dokumentéw, okreslajacych sposéb reprezentowania Wykonawcey wynika, ze do
reprezentowania Wykonawcy, konieczne sa podpisy tacznie dwoch lub wigcej oséb, osoby te sa zobligowane
do podpisania wszystkich wymaganych dokumentéw.

8.1.3 Jezeli w niniejszej SIWZ zamieszczony zostal zapis o koniecznosci zlozenia podpisu (parafy) przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, nalezy skiada¢ podpisy zgodnie z zapisem ust. 2, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego, np. przy wykorzystaniu pieczgci imiennych.

8.1.4 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem stanowigcym Zatacznik nr 5 do SIWZ, stosujac si¢ do
wymagan okreslonych w SIWZ.

8.1.5 Do formularza oferty nalezy zalaczyé wszystkie oSwiadczenia oraz dokumenty wymagane postanowieniami
SIWZ, w formie okreslonej w SIWZ.

8.1.6 W przypadku, gdy Wykonawca do oferty zataczy kopie jakiego§ dokumentu, ostatnia zapisana strona tej kopii
musi by¢ potwierdzona (podpisana) ,,za zgodnos¢ z oryginalem” przez co najmniej jedna osobg upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego, np. przy
wykorzystaniu pieczgci imiennych.

8.1.7 Zalaczona kopia dokumentu powinna by¢ czytelna. Zamawiajacy moze zazadac przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8.1.8 Zaleca si¢, aby wszystkie strony/kartki oferty byly parafowane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

8.1.9 Wzér umowy musi by¢ podpisany na ostatniej zapisanej stronie przez wszystkie osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawecy, zgodnie z zapisami pkt. 8.1.2 1 8.1.3, nalezy réwniez umiesci¢ piecze firmowa.

8.1.10 Stron pustych nie trzeba ani parafowac, ani podpisywac.

8.1.11 Wszystkie strony/kartki formularza oferty wraz z zalacznikami podpisane w inny sposéb spowoduja
odrzucenie oferty.

8.1.12 Zaleca sig, aby kazda strona lub kartka oferty byla ponumerowana, z zachowaniem ciaglosci numeracji. W
formularzu oferty nalezy poda¢ informacje¢ dotyczaca tacznej iloéci stron lub kartek calej oferty.

8.1.13 Wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofercie wraz ze wszystkimi zalacznikami musza by¢ parafowane
(parafa obligatoryjna) i datowane przez co najmniej jedna osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy, wg pkt. 8.1.2. Nalezy umiesci¢ réwniez pieczed/cie imienna/e oséb parafujacych, nie trzeba
stawiaé pieczeci firmowej.

8.1.14 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem ofert niezaleznie od wyniku
postepowania.

8.1.15 Zaleca sig, aby oferta byla trwale zespolona (zszyta lub zbindowana).

8.1.16 Informacje stanowiace tajemnice przedsicbiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nie beda ujawniane innym uczestnikom postepowania, jezeli Wykonawca, nie
poézniej niz w terminie skladania ofert, zastrzeze, ze nie moga one by¢ udostepniane - art. 8 ust. 3 ustawy.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4.

8.1.17 Wykonawca powinien zamiesci¢ w ofercie (na odrebnej stronie) zapis informujacy, ktére z zalaczonych
dokumentéw, nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.



8.2 Zmiana lub wycofanie ofert

8.2.1 W kazdym momencie przed uplywem terminu skladania ofert kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte
zamienna lub wycofaé si¢ z postegpowania. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty powinno by¢
zlozone na pi$mie. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ zlozone wedlug
takich samych zasad jak sktadana oferta, tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie lub innym opakowaniu
odpowiednio oznakowanym. W takich przypadkach koperty lub opakowania powinny by¢ opatrzone
napisami "ZMIANA OFERTY" lub "WYCOFANIE OFERTY ".

8.2.2 Koperty oznaczone napisem ,,WYCOFANIE OFERTY” beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

8.2.3 Zadna oferta nie moze by¢ zmieniona lub wycofana po uplywie terminu skladania ofert.

Rozdzial IX: Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

9.1 Informacje o sposobie sktadania ofert
9.1.1 Skladanie ofert:

Opakowanie ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej 1 szczelnie zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu. Nalezy stosowaé
jedna koperte lub opakowanie. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ adres (oznakowanie) wedlug
ponizszego wzoru:

Zamawiajgcy:
Mazowiecki Osrodek Doradztwa Rolniczego w Warszawie
ul. Czeresniowa 98, 02-456 Warszawa

Postepowanie Nr MODR 15/2010

»Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw szkolen organizowanych przez
Mazowiecki Osrodka Doradztwa Rolniczego w Warszawie”

Miejsce i termin sktadania ofert pisemnych.

a) Oferte w zamknietej kopetcie/opakowaniu, sporzadzona zgodnie z SIWZ, nalezy skladaé w siedzibie
prowadzacego postepowanie - w budynku Mazowieckiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Warszawie,
ul. Czeresniowa 98, 02-456 Warszawa, IV pictro, pok. 422, nie pézniej niz do dnia 16.09.2010 roku, do
godziny 10.00.

b) W przypadku gdy Wykonawca zlozy oferte korzystajac z ustug pocztowych za termin zlozenia oferty
zamawiajacy uznawaé bedzie date i godzing wplywu oferty do Sekretariatu Mazowieckiego Osrodka
Doradztwa Rolniczego w Warszawie. UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowal daty stempla
pocztowego.

¢) Wrykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z numerem, jakim zostala ona
oznakowana.

Oferty ztozone po terminie.
Oferty ztozone po terminie beda zwrdcone skladajacym bez otwierania.

9.2 Otwarcie ofert

9.2.1 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w budynku Mazowieckiego Osrodka Doradztwa
Rolniczego w Warszawie, ul. Czeresniowa 98, 02-456 Warszawa, pok. nr 420B w dniu 16.09.2010 roku o
godz. 10.30.

9.2.2 Do wiadomosci obecnych zostang podane:



9.2.3

9.24

9.2.5

9.2.6

a) bezposrednio przed otwarciem ofert - kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

b) podczas otwarcia ofert - nazwa 1 adres (siedziba) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz
informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamoéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Oferty oraz protokél wraz z zalacznikami sq jawne, zgodnie z odpowiednimi

zapisami art. 96 ust.3 ustawy.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga

one by¢ udostgpniane.

Protokét z otwarcia ofert (Zbiorcze zestawienie ofert — ZP-12) przekazuje sic Wykonawcom, na ich pisemny

wniosek.

Do chwili ogloszenia wynikéw przetargu nieograniczonego Zamawiajacy nie bedzie podawal do wiadomosci

Wykonawcdw oraz 0séb nie zwigzanych z procedura przetargows zadnych informacji wynikajacych z analizy

ofert.

Rozdziat X: Opis sposobu obliczania ceny

10.1
10.2
10.3
10.4

10.5
10.6

10.7
10.8

Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem stawki naleznego podatku
VAT.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamoéwienia oraz warunkami jego realizacji okreslonymi w SIWZ.

Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty, wynikajace z nie uwzglednienia wszystkich okolicznosci,
ktére moga wplynaé na cene, obciazaja Wykonawce.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
Cena oferty jest cena ryczaltows.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw
oferty, a w szczegdlnosci poszczegdlnych pozycji formularza cenowego majacych wplyw na wysoko$é
ceny.

Rozliczenia finansowe zwiazane z realizacja umowy prowadzone beda w PLN.

Zamawiajacy poprawi w treSci oferty oczywiste omyltki pisarskie oraz omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z SWIZ nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o
tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Rozdzial XI: Kryteria oraz sposéb oceny ofert

11.1

Kryteria

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

CENA OFERTOWA - 100%

liczona wg wzoru:

Cor.

gdzie:
Cmin

Cmin.

= 100 pkt

Cot. bad.

— najnizsza zaproponowana cena ofertowa brutto sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

Cofbaa — cena ofertowa brutto badanej oferty.

11.2

11.2.1

Sposéb oceny ofert

Ocenie beda podlegaé wylacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.



11.2.2 Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktorej zostanie przyznana najwyzsza ilos¢ punktow (z
najnizsza ceng).

11.2.3 W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

11.2.4 Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

11.2.5 Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia wyjasnienl w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

11.2.6 Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzilby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowiazek wplaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

11.3 Zasady korekty oczywistych omytek

11.3.1 Zamawiajacy poprawia w ofercie;
a) oczywiste omyltki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia, nie
powodujace istotnych zmian w treSci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece,
ktérego oferta zostata poprawiona.

11.4 Wyjasnienia dotyczace tresci ztozonych ofert

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca negocjacjt dotyczacych zlozonej
oferty oraz, z zastrzezeniem pkt. 11.3, dokonywanie jakiejkolwick zmiany w jej tresci.

Rozdziat XII: Udzielenie zamowienia

12.1 Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawecy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny.

12.2  Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w art. 93 ustawy.

12.3 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
oferty o :

a. wyborze najkorzystniejszej ofert, podajac nazwe (firme) 1 adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i
uzasadnienie jej wyboru;
Wykonawcach, ktérych ofert zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c. Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

12.4 Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w pkt.12.3 Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej
http://www.modr.mazowsze.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

12.5 Umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana Zamawiajacy podpisze po uplywie 7 dni od dnia
ogloszenia wynikéw postgpowania, jednak nie pdzniej niz przed uplywem terminu zwiazania oferta, pod
warunkiem Ze nie wplynie protest.

12.6  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze
wybra oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodzi przestanka do uniewaznienia postgpowania .

Rozdziat XIII: Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W danym postepowaniu zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.
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Rozdziat XIV: Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy okresla projekt umowy, stanowiacy Zatacznik nr 6 do SIWZ.

Rozdziat XV: Pouczenie o $srodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy i innym osobom w toku postegpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

Wykonawcy, ktérego interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznal lub moze doznaé uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie.

Rozdziat XVI: Aukcja elektroniczna
W postepowaniu nie jest przewidziany wybor najkorzystniejszej ofert z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Rozdziat XVII: Dynamiczny system zakupow
Zamawiajacy nie przewiduje.
Rozdziat XVIII: Zawarcie umowy ramowej
Zamawiajacy nie przewiduje.
Rozdziat XIX: Postanowienia konicowe i inne
19.1 Koszty udziatu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
19.2 Zasady udost¢pniania dokumentow
Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokolu, wnioskéw po uplywie terminu ich sktadania
oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentow stanowiacych zataczniki do protokotu
(jawne po zakoficzeniu postgpowania) oraz stanowiacych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania. Udostepnianie dokumentacii
z postgpowania zainteresowanym odbywacé si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,

b) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow,

¢) Zamawiajacy wyznaczy czltonka komisji, w ktérego obecnosci udostegpnione zostana dokumenty,

d) Zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentéw odplatnie, wedlug obowiazujacego cennika,

¢) Udostepnianie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajacego tylko w czasie godzin jego urzedowania (tj.

700 — 1500),

19.3 Inne

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publiczaych (t. j. Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759) oraz Kodeksu Cywilnego.

Zatwierdzono w dniu 06.09.2010 r.
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