MODR.KW.093-86/2015

Warszawa, dnia 15.12.2015r.

Plan kontroli wewnetrznych na 2016 rok w Mazowieckim Osrodku Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Warszawie.

Kontrolowana komorka |

Termin

|
Lp. | Temat kontroli Zakres kontroli organizacyjna przeprowadzenia
| kontroli
] l - realizacja wnioskow pokontrolnych; Dziat Metodyki ] 1 kwartat
| Sprawozdanie 7 realizadji - dokumentowanie ustug realizowanych przez Doradztwa, Szkolen
‘ |programu dziatalnosci MODR za Poszczegolne komoérki organizacyjne; | Wydawnictw,
2015 . - zgodno$¢ sprawozdania MODR z danymi zawartymi [Oddziaty MODR
| w sprawozdaniach oddziatowych. Warszawa wybrane przez
| Kontrola sprawdzajaca KW.
Il \p'onv‘\’l";g\t,j;ﬁ:qa zaleghosci | prayazyny loh Dziat ksiegowosci 1 kwartat
2. Wlndykaqa naleznosci | procedury, instrukcje.
Kontrola problemowa
\Reahzaqa zalecen pokontrolnych z 9.09.2015r.: Dziat Kadr i Organizacj 1 kwartat

|Realizacja zadan okreslonych
zakresem kompetencyjnym
\Dz atu Kadr i Organizacji Pracy.
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| czas pracy obowigzujgcy w MODR, ewidencja czasu

pracy;

| zasady udzielania dni wolnych za prace w dni

ustawowo wolne od pracy i jej stosowanie,

Mynagrodzenia za czas pracy w godzinach

Inadliczbowych

- zasada wyboru placowki leczniczej $wiadczgcej

|us+ug| Medycyny Pracy;

|Zak’radowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:
regulamin, preliminarz, rozliczenie funduszu;

I szkolenia organizowane przez Kadry,

Kontrola sprawdzajgca

Pracy




Efektywnoé¢ prowadzonego
doradztwa rolniczego na terenie
obstugiwanym przez
poszczegodine Terenowe Zespoty
Doradcze MODR Warszawa.

|

- przestrzeganie obowigzujacych procedur i instrukciji
przy wykonywaniu zadan;

- efektywnos¢ prowadzonego;

- dokumentowanie wykonanych zadan;

- ustugi odptatne i nieodptatne;

- terminowos¢ rozliczen $wiadczonych ustug;

- doradztwo finansowe z uwzglednieniem funduszy
UE i Srodkow krajowych;

- dyscyplina pracy, plany pracy, dokumentowanie
obecnosci;

- wymagania prawne zwigzane z ochrong danych
osobowych;

- przechowywanie dokumentow ktére zawierajg dane
osobowe.

Kontrola kompleksowa

TZD w:

Grodzisku Mazowieckim,
Sochaczewie, Piastowie,
Ostréowi Mazowieckiegj,
Przasnyszu, Wyszkowie,
Puttusku, Zurominie,
Legionowie,
Pomiechowku,
Biatobrzegach, Radomiu,
Szydtowcu, Zwoleniu,
Piasecznie, Garwolinie,
Siedlcach, Wegrowie,

t osicach, Otwocku.

1, 2, 3, kwartat

l

!,,FADN” — sie¢ danych
Irachunkowych z gospodarstw
rolnych i system zbierania

" ldanych rachunkowych

Iz gospodarstw rolnych w 2015
foku.

IKontrola nadzoru sprawowanego przez
Koordynatoréw Oddziatowych ds. FADN.
Zapisy w ksigzkach rachunkowych gospodarstw
uczestniczgcych w systemie:

- Ksigzka wptywow i wydatkow;

- Ksigzka obrotéw i zasziosci;

- Raport indywidualny za rok ubiegty.

Kontrola problemowa

Wybrane przez KW
Terenowe Zespoty
Doradcze

1,2 kwartat

|

j 6

‘Impreza plenerowa t.ack

XXV Gietda Rolnicza

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych:
- regulamin;

- dokumentowanie uzgodnien.

‘Kontrola sprawdzajgca

Oddziat MODR w Ptocku

2 kwartat

o




Realizacja zadanh ustawowych
okre$lonych w Ustawie

o jednostkach doradztwa
rolniczego oraz Regulaminie
organizacyjnym MODR
Warszawa.

|
|
|

— stosowanie nowoczesnych metod agrotechnicznych
hodowli oraz przetworstwa; '
— upowszechnianie metod produkciji rolniczej i stylu
zycia przyjaznych dla srodowiska; .

— realizacja zadan wynikajgcych z programow
rolno$rodowiskowych;

— realizacja zadan majgcych na celu ograniczenie
odptywu azotu ze zrodet rolniczych;

— sporzadzanie plandw rolno$rodowiskowych;

— dokumentowanie wykonanych zadan;

— porejestrowe doswiadczalnictwo odmianowe;

- efektywno$¢ wykorzystania srodkéw do produkcji na
poletkach doswiadczalnych.

Kontrola kompleksowa

'Dziat Systeméw Produkciji
Rolnej, Standardow
Jakosciowych

i Doswiadczalnictwa

Oddziat Po$wietne

3 kwartat

IEfektywnoéé finansowa
'gospodarowania w hotelu

|i restauracji przy Centrum
IEdukacyjno Konferencyjnym
|W Ptonsku Oddziat PoSwietne.

|— poniesione z tytutu dziatalno$ci koszty i uzyskane
efekty ekonomiczne;

- gospodarka magazynowa i funkcjonujgcy system
rozliczen z tytutu prowadzonej dziatalnosci,

- wymagane i posiadane certyfikaty do prowadzenia
dziatalno$ci hotelarskiej i gastronomicznej,

- stan kontrolowanych obiektéw, dokumentacja
dotyczgca ich napraw, przeglagdéw i konserwaciji.
Kontrola sprawdzajgca

Centrum Edukacyjno
Konferencyjne Oddziat
Poswietne w Ptonsku

4 kwartat

|‘Prooesy zamowien publicznych
realizowane w 2015 roku

' M MODR Warszawa.

|

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
IPublicznych (Dz. U z 2013 r., poz. 907) i regulacjami
ewnetrznymi,
- dokumentowanie kolejnych etapow postepowania
przetargowego, sporzadzanie protokotow z
!postepowania o zamowienie publiczne przez osoby
]uprawnione, zgodnie z postanowieniami regulaminéw
pracy komisji przetargowe]

- zgodno$¢ prowadzonego postepowania z przepisami|Dziat Administracyjno -

Gospodarczy MODR
Warszawa

4 kwartat

(8]




MODR,
- przestrzeganie obowigzujgcych procedur i instrukcji.
[Kontrola problemowa

Sporzadzit: Adam Ptak
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