MODR.KW.093-82/2014

Warszawa, dnia 15.12.2014 r.

Plan kontroli wewnetrznych na 2015 rok w Mazowieckim O$rodku Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Warszawie.

Temat kontroli

Zakres kontroli

Kontrolowana komorka
organizacyjna

Termin

nia .
kontroli

Program dziatalnosci MODR na 2015r.
Sprawozdanie z realizacji programu
dziatalnosci za 2014 r.

Zakres stosowania Ustawy o ochronie
danych osobowych (Dz. U. Nr 133 z
dnia 29 sierpnia 1997 r.)

- poprawno$¢ sporzadzonego programu dziatalno$ci
oraz sprawozdania zgodnie z wytycznymi Dyrektora
MODR;

- terminowos¢ przekazywania programow i sprawozdan
do komarek organizacyjnych MODR;

- zgodno$¢ sprawozdan z ewidencjg zadan i ustug
realizowanych przez poszczego6lne komorki
organizacyjne;

- Zznajomo$¢ wymagan prawnych zwigzanych z ochrong
danych osobowych;

- przechowywanie zbioréw ktére zawierajg dane
osobowe (zgtoszone do GIODO).

Kontrola problemowa

Oddziaty MODR Warszawa:
1). Bielice;

2). Ostroteka,;

3). Plonsk;

4). Ptock;

5). Siedice;

6). Radom;

7). Dziat Metodyki Doradztwa,
Szkolen i Wydawnictw.

przeprowadze

Sukcesywnie |
od 2 kwartatu

Efektywno$¢ prowadzonego doradztwa
rolniczego na terenie obstugiwanym
przez poszczegoélnych doradcow
MODR Warszawa.

Przestrzeganie obowigzujacych

instrukciji i procedur przy wykonywaniu

- poprawno$c¢ i kompletnosé dokumentacji zwigzanej
z prowadzong dziatalnoécia;

- struktura $wiadczonych ustug odptatnych

i nieodptatnych;

- terminowos¢ dokonywania wptat za wykonane ustugi,

Terenowe Zespoty Doradcze w:
Zyrardowie,

Makowie Mazowieckim,
Ostrofece,

Ptocku,

Ptonsku,

1,2, 3,
kwartat




zadan przez Terenowe Zespoty
Doradcze.

Zakres stosowania Ustawy o ochronie
danych osobowych (Dz. U. Nr 133 z
dnia 29 sierpnia 1997 r.)

- doradztwo finansowe z uwzglednieniem funduszy Unii
Europejskiej i Srodkéw krajowych:;

- dyscyplina pracy (plany pracy, dokumentowanie
obecnosci);

- wspétpraca z organizacjami samorzgdowymi,
jednostkami dziatajgcymi na rzecz wsi i rolnictwa:

- znajomos¢ wymagan prawnych zwigzanych z ochrong
danych osobowych;

- przechowywanie zbioréw ktére zawierajg dane
osobowe (zgtoszone do GIODO).

Kontrola kompleksowa

Ciechanowie,
Mtawie,

Grojcu,

Lipsku,
Przysusze,
Kozienicach,
Minsku Mazowieckim,
Sokotowie Podlaskim,
t azach,

\Wotominie.

Wykonanie zalecen pokontrolnych

Realizacja zalecen pokontrolnych, przekazanych do
komérek organizacyjnych MODR.
Kontrola sprawdzajgca

Komérki Organizacyjne MODR

Sukcesywnie
od 2 kwartatu

Realizacja zadan okre$lonych
w Regulaminie organizacyjnym MODR
\Warszawa.

— zakres prowadzonych szkolen dla rolnikow;

— upowszechnianie metod produkcji rolnicze;
przyjaznych dla srodowiska;

— wspdidziatanie w realizacji zadan wynikajacych
z programéw rolno$rodowiskowych;

— realizacja zadan majgcych na celu ograniczenie
odptywu azotu ze zrédet rolniczych;

— sporzadzanie planéw rolnosrodowiskowych;

— dokumentowanie wykonanych zadan.

— doswiadczalnictwo odmianowe (porejestrowe
doswiadczalnictwo odmianowe);

— efektywno$¢ prowadzenia upraw polowych.
Kontrola kompleksowa

Dziat Systemow Produkgiji
Rolnej, Standardow
JakoSciowych

i Doswiadczalnictwa

3 kwartat

,FADN” — sieé danych rachunkowych
z gospodarstw rolnych i system
zbierania danych rachunkowych

z gospodarstw rolnych w 2015 roku.

- sprawdzenie czy sg prowadzone zapisy w ksigzkach
rachunkowych gospodarstw uczestniczacych

w systemie:

Wybrane przez Kontrolerow
\Wewnetrznych

15 Terenowych Zespotdw
Doradczych

1,2 kwartat

[\




Realizacja szkolern w ramach projektu
FAPA, umowa nr 00025-6900-FA
1900404/13 na temat: ,Stosowanie
srodkéw ochrony roslin

6. F uwzglednieniem zasad integrowane;
" |ochrony w wojewddztwie
mazowieckim”.

Dziatanie 111 ,Szkolenia zawodowe
dla os6b zatrudnionych w rolnictwie

I lesnictwie” PROW 2007-2013.

- Ksigzka wptywow i wydatkow:

- KsigZzka obrotéw i zasztosci:

- Raport indywidualny za rok ubiegty.
Kontrola problemowa

wybrane przez Kontrolerow
- forma i metody szkolenia; Wewnetrznych 15 szkolen
- Czy osoby prowadzace wykfady posiadajg realizowanych w rejonie
wymagane doswiadczenie i sg wymienione dziatania TZD

w ,Oswiadczeniu o kwalifikacjach i do$wiadczeniu
kadry dydaktycznej” przekazanym do FAPA:

- zgodnosc¢ przekazywanych informaciji ze
szczegbtowym programem szkolenia realizowanym

W ramach projektu;

- materiaty szkoleniowe;

- poprawnos¢ sporzadzonej dokumentacii (dziennik, lista
obecnosci);

- €gzamin (protokdt z egzaminu, cztonkowie komisji
powotani przez WIORIN — zgodnie z listg cztonkow
zawartg we wniosku o pomoc);

- zgodnosS¢ adreséw, termindw prowadzonych szkoleri
Z opracowanym harmonogramem zawartym we
whniosku.

Kontrola problemowa

1,2 kwartat |

7. |Archiwum Zaktadowe

organizacyjnych;

- przechowywanie i zabezpieczanie przyjetych akt oraz
prowadzenie petnej ich archiwizacji:

- udostepnianie akt osobom upowaznionym:;

- przygotowywanie i przekazywanie materiatéw
archiwalnych (kat A) do wtasciwego archiwum
panstwowego zgodnie z obowigzujacymi terminami;

- inicjowanie komisyjnego brakowania dokumentacji nie

archiwalnej, ]

Dziat Administ—récyjno -
- przyjmowanie akt z poszczegélinych komérek Gospodarczy

4 kwartat

(9%



- wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie
postepowania z wszelkg dokumentacja.
Kontrola problemowa

Mazowieckie Dni Rolnictwa

- kontrola dokumentoéw finansowo — ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym;
- zgodnos$¢ operacji z prawem i uregulowaniami
wewnetrznymi, z zawartymi umowami, cennikiem itd.;
- zgodnos$¢ danych w dowodzie ksiegowym

z rzeczywistym przebiegiem operacji;

- zgodnosc¢ operacji z prawem i uregulowaniami
wewnetrznymi, z zawartymi umowami, cennikiem itd.;
- czy wyrazone w dowodach operacje gospodarcze byly
ujete w planie finansowym i sg celowe z punktu
widzenia gospodarczego;

- zachowanie zasady konkurencyjnosci przy wyborze
ofert w zakresie gastronomii.

Kontrola problemowa

Oddziat Po$wietne w Plonsku

3 4 kwartat

Miedzynarodowe Dni z Doradztwem
Rolniczym

- kontrola dokumentoéw finansowo — ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym;
- zgodnos$¢ operacji z prawem i uregulowaniami
wewnetrznymi, z zawartymi umowami, cennikiem itd.;
- zgodno$¢ danych w dowodzie ksiegowym

z rzeczywistym przebiegiem operaciji;

- czy wyrazone w dowodach operacje gospodarcze byty
ujete w planie finansowym i sg celowe z punktu
widzenia gospodarczego;

- zachowanie zasady konkurencyjnosci przy wyborze
ofert w zakresie gastronomii.

Kontrola problemowa

Oddziat Siedice

3, 4 kwartat

Gietda Rolnicza

- kontrola dokumentéw finansowo — ksiegowych pod

Oddziat Ptock

3 4 kwartat

4




wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym;

- zgodnos$c¢ operacji z prawem i uregulowaniami
wewnetrznymi, z zawartymi umowami, cennikiem itd.;

- zgodnos$¢ danych w dowodzie ksiegowym

z rzeczywistym przebiegiem operaciji;

- czy wyrazone w dowodach operacje gospodarcze byty
ujete w planie finansowym i sg celowe z punktu
widzenia gospodarczego.

Kontrola problemowa

Sporzadzit Adam Ptak
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